Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Po,
Warszawskiego Zachodniego zs. w Star

Zalgcznik Nr 1
do procedury zgtoszen
wewnetrznych

wiatowej Policji dla Powiatu
rych Babicach

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

dzialania o charakterze korupcyjnym,

dziatania z zakresu zamoéwien publicznych,

dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,
dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnoéci i praw cztowieka i oby
jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami
obszarach.

inne

dzialania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systemow teleinformatyczn

watela - wystepujace w stosunkach
wskazanymi wyzej wymienionych

Tres¢ zgloszenia:
Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznodci ich zajscia

— Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzb

— Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajace mozliwos¢ w

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. o

....................................................................................

....................................................................................

Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowa¢ opisane przez Cig

zgodnie z wiedza, ktora posiadasz:

i miejsce pozyskania informacji
3 w jednostce/komorce KSP),
ystapienia naruszenia prawa,

ktore moga okaza¢ sig pomocne

oby w KSP, media i inne).
bie naruszenia prawa?

.............................................
.............................................




ZACHODNIEGO ZS. W STARYCH BABICACH

KOMENDANT POWIATOWY POLICIJI
DLA POWIATU WARSZAWSKIEGO

Stay

UPOWAZNIENIE

------------------

Do przyjmowania zgloszei wewngtrznych, podejmowania
w to weryfikacje zgloszenia wewngtrznego i dalsza komuni
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
zwrotnej, oraz zwigzanego z tym  przetwarzania  dg
do prowadzenia Rejestru zgloszen wewngtrznych, upowazniam:

(imig, nazwisko i stanowisko stuzb
Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zg
wskazanych w zgloszeniach w zakresie niezb¢dnym do realizac)

L
L

Zalgcznik Nr 2
do procedury zgloszen
wewnetrznych

e Babice,

dzialan nastepczych, wiaczajac
kacje ze zglaszajacym/sygnalists,
zgltaszajacemu/sygnaliscie informacji
nych osobowych, a takze

owe)
rtaszajacych/sygnalistow oraz  0sob
i wewnetrznej procedury zglaszania

naruszeh prawa i podejmowania dzialah nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu

Warszawskiego zs. w Starych Babicach.
Wskazane czynno$ci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzgtu
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania sprawy w zwigzku ktora zostato ono wydang

(piec

(okrggla pieczgé organu)
O$wiadczenie osoby upowaznionej:

Oéwiadczam, Ze zapoznalem/am si¢ z polityka 1 procedu
obowigzujacych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu W3
a takze wewngtrznym regulaminem przyjmowania zgloszen
u administratora i zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania zasad w 1
zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktorych otr
zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia.

Oswiadczam, ze wykonujac swoje obowigzki zapewni¢ nalezytg po
zawartych w zgtoszeniach, w szczegolnosci stosujac pseudonimizag
aby zapewni¢ nalezyta ochrone sygnalisty. Zasade poufnoSci i ps
w odniesieniu do danych osob, zawartych w zgloszeniu, |
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego.

oraz narzedzi udostgpnionych przez
do danych, kopiowanie, przesylanie,

/ bezterminowo,

..................................................

zatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

rami ochrony danych osobowych

rszawskiego zs. w Starych Babicach,

od sygnalistow obowigzujgcymi
lich zawartych. Zobowigzuj¢ si¢ do
zymam dostgp, a takze metod ich

ufno$¢ danych sygnalisty oraz danych
je podczas rozpatrywania zgloszenia,
eudonimizacji bedg stosowacé takze,

w celu umozliwienia skutecznego

(podpis osoby otrzymujgcej upowaznienie)

Wvk. 1 es7.* Whaczonno dn akt nenhnunich nenhv nnawadninnai



Zatacznik Nr 3
do procedury zgloszen
wewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
DLA POWIATU WARSZAWSKIEGO

ZACHODNIEGO ZS. W STARYCH BABICACH ;
Stare Babice, ......ccovvveiiiiiniiinins

UPOWAZNIENIEnr... ...

(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia oraz w procesie dziafan nastgpczych, o ktorych
mowa w wewnetrznej procedurze dokonywania zgloszen naruszefi prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych
Babicach, a takze zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych upowazniam:

(imig, nazwisko 1 stanowisko sluzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy, w zwiazk z ktorg zostalo ono wydane.

(picczatka i podpis Administratora danych)

(okragla pieczgc organu)

Oswiadczenie osoby upowaznionej:

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z polityka i procedurami ochrony danych osobowych
obowigzujacych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu | Warszawskiego Zachodniego zs.
w Starych Babicach, a takze wewngtrznym regulaminem przyjrﬂlowania zgloszen od sygnalistow
obowigzujacymi u administratora i zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych.
Zobowigzuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktorych otrzymam dostep,
a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia.

Oswiadczam, ze wykonujac swoje obowiagzki zapewni¢ nalezyta|poufnos¢ danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegdlnosci stosujac pseudonimizacj¢ podczas rozpatrywania
zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyta ochrong sygnalisty. Zasade poufno$ci i pseudonimizacji bedg
stosowa¢ takze w odniesieniu do danych osob, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia
skutecznego przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego.

(podpis osoby otrzymujacej upowaznienie)
Wyk. 1 egz.: Wiaczono do materialow sprawy
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZ;

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa,
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 2
os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w s
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzqdzenia o

2 04.05.2016):

1.

10.

11.

12.

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZE

Zatacznik Nr 5

do procedury zgloszen
wewngtrznych

ANIA DANYCH OSOBOWYCH

NIA PRAWA

W W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI DLA POWIATU WARSZAWSKIEGO
ZACHODNIEGO ZS. W STARYCH BABICACH

informuje, ze na podstawie art. 13

7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
prawie swobodnego przeplywu takich
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji dla Powiatu

Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach z siedzit
Stare Babice, e-mail: komendant.warszawa-zachod@ksp.policja.gov.p

g przy ul. Warszawska 276, 05-082
L.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych,
za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej z wyzna
ochrony danych pod adresem: e-mail: _iod.kpp_zachod@ksp.poli

7

moze Pani/Pan kontaktowac si¢
czonym u Administratora inspektorem

cia.gov.pl

Pani/a dane osobowe begda przetwarzane w celu przyjeci
postepowania wyjasniajacego na podstawie obowiazku prawneg|

a zgloszenia oraz przeprowadzania
o (art. 6 ust. 1 lit c RODO), jakiemu

podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2 RZ4 r. 0 ochronie sygnalistow. (Dz. U.

poz. 928) lub dobrowolnej zgody, jezeli nie decyduje si¢ Pan/i 1
z art. 6 ust. 1 lit. a RODO) .
Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w zwiazku z ot
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja udostgpnieniu nieupowa
zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zglos
wyrazng zgoda.
Pani/a dane osobowe mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotoi
przepisow prawa. .
Pani/a dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po
w ktorym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dzialania nastg
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore nie
zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili us
sprawy.
Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych os
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zagdania usun
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysluguje ¢
przetwarzanie nie jest niezb¢dne do wywigzania si¢ przez Admiy
wystepuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.
W przypadku gdy zgoda stanowi podstawg¢ przetwarzania
w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie mialo
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cg
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa U
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowy
Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonim
w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Z3
Pani/Pana dane nie bgda udostgpnione do panstwa trzeciego lub o

a zachowanie anonimowosci (zgodnie

rzymanym zgloszeniem.
znionym osobom (tzn. osobom spoza
zonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana

n uprawnionym do tego na podstawie

zakonczeniu roku kalendarzowego,
pcze, lub po zakonczeniu postgpowarl
majg znaczenia dla rozpatrywania
sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie
talenia, ze nie majg one znaczenia dla

obowych, a takze ich sprostowania
gcia lub ograniczenia przetwarzania,
no jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
ristratora z obowigzku prawnego i nie

Pani/a danych, mozna ja wycofac
wplywu na zgodno$¢ z prawem
fnigciem.

rzedu Ochrony Danych Osobowych,
ch narusza przepisy RODO,;
zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
owo nie podlega procedowaniu
ichodniego zs. w Starych Babicach.
ganizacji migdzynarodowe;j.




Zalgcznik Nr 6

do procedury zgloszen
wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA

W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI DLA POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO

ZS. W STARYCH BABICACH

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, informujg, ze na podstawie art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o|ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

2 04.05.2016):

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach z siedziba przy ul. Warszawska 276, 05-082
Stare Babice, e-mail: komendant.warszawa-zachod@ksp.policja.gov.pl.
W sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych, | moze Pani/Pan kontaktowac si¢
za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora inspektorem
ochrony danych pod adresem: e-mail: iod.kpp_zachod@ksp.polic¢ja.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. wypetnienia
obowiazku administratora w zwigzku z przepisami ustawy z [dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen wewngtrznych.

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane

/nalezy uzupelnié zgodnie ze stanem faktycznym/
- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu

5. Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnalistg, tj. .........kevevereeeriricniiniinnens

10.

/nalezy podaé dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie swajej tozsamosci lub jesli nie spelnil on warunkéw
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw/.
Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepisow prawa.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczerliu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwanel Usunigcie tych danych osobowych
nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit.
g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskarjia danych osobowych nie stosuje si¢
chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. ¢ albo wyrazit wyrazng zgode na takie
przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowytch narusza przepisy RODO.




Zatacznik Nr 7
do procedury zgloszen
wewnetrznych

...............................................................................................

(pieczg¢ komorki procedujacej zgloszenic) (miejscowosc¢, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia wewngtrznego

Pani/Pan

eesoohocesescessocccccece

Na podstawie § 16 wewnetrznej procedury dokonywania zgloszenr naruszehr prawa
i podejmowania dzialah nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach Siolecznej Policji, potwierdzam

przyjecie zgtoszenia dokonanego w dniu .........cccceeeee... za posrednictwem dedykowanego do
tego kanatu zgloszen
B« - ¢ ovecvmions « + « wamemsmnce o+« rscammmmisi e . ¢ ' simicmnmn s ¢ o + 2 mararrrenn e § 4 § - 4{o8 SIUHTEE ¥ §3 1§ SONSOREES § 884

.................................................

(podpis osoby upowaznione;j)
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