Zatgcznik nr 1
do procedury zgtoszen zewngtrznych

¢

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI DLA
POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
ZS. W STARYCH BABICACH

Stare Babice, .......coevvieeennn

UPOWAZNIENIE

(numer sprawy)

Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wigczajgc w to weryfikacje
zgtoszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje ze zgtaszajgcym/sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe
informacje i przekazywanie zgtaszajgcemu/sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru zgtoszen zewnegtrznych upowazniam:

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zgtaszajacych/sygnalistéw oraz oséb wskazanych
w zgtoszeniach w zakresie niezbednym do realizacji zewnetrznej procedury zglaszania naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w
Starych Babicach.

Wskazane czynnosci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzgtu oraz narzedzi udostgpnionych przez
pracodawce. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie
pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania sprawy w zwigzku ktérg zostato ono wydane / bezterminowo*.

(pieczatka i podpis osoby wydajgcej upowaznienie)

(okragta pieczec¢ organu)

Oswiadczenie osoby upowaznionej:

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z politykg i procedurami ochrony danych osobowych obowigzujgcych w
Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach, a takze
wewnetrznym regulaminem przyjmowania zgtoszen od sygnalistdw obowigzujgcymi u administratora i zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad w nich zawartych. Zobowiazuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do
ktérych otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia.

Oswiadczam, ze wykonujgc swoje obowigzki zapewnie nalezytg poufnos¢ danych sygnalisty oraz danych zawartych
w zgloszeniach, w szczegdlnosci stosujgc pseudonimizacje podczas rozpatrywania zgioszenia, aby zapewnic¢
nalezytg ochrone sygnalisty. Zasade poufnosci i pseudonimizacji bede stosowac takze, w odniesieniu do danych
0s06b, zawartych w zgtoszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego.

(podpis osoby otrzymujgcej upowaznienie)
* niepotrzebne skresli¢

Wyk. 1 egz.: Wigczono do akt osobowych osoby upowaznionej



Zatacznik nr 2
do procedury zgtoszen zewngtrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI DLA
POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
ZS. W STARYCH BABICACH Stare Babice,.....................

UPOWAZNIENIE

(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia oraz w procesie dziatari nastepczych, o
ktérych mowa w zewnetrznej procedurze dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Powiatowe]j Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych
Babicach, a takze zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych upowazniam:

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwigzku z ktérg zostato
ono wydane.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragta piecze¢ organu)

Oswiadczenie osoby upowaznionej:

Oswiadczam, ze =zapoznatem/am sie z politykg i procedurami ochrony danych osobowych
obowiazujgcych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych
Babicach, a takze wewnetrznym regulaminem przyjmowania zgtoszen od sygnalistdw obowigzujgcymi
u administratora i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w nich zawartych. Zobowigzuje sie¢ do
zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam dostgp, a takze metod ich
zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia.

Oswiadczam, ze wykonujgc swoje obowigzki zapewnie nalezytg poufno$¢ danych sygnalisty oraz danych
zawartych w zgloszeniach, w szczegodlnosci stosujgc pseudonimizacje podczas rozpatrywania
zgtoszenia, aby zapewni¢ nalezytg ochrone sygnalisty. Zasade poufnosci i pseudonimizacji bede
stosowaé takze w odniesieniu do danych oséb, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia
skutecznego przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego.

(podpis osoby otrzymujacej upowaznienie)

Wyk. 1 egz.: Wigczono do materiatéw sprawy



Zatgcznik Nr 3
do procedury zgtoszen zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE
' ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI DLA POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO ZS. W STARYCH
BABICACH

W 2zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisow prawa, informuje, ze na podstawie art. 13
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016):

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych  jest Komendant Powiatowy Policji
dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach z siedzibg przy ul. Warszawska 276, 05-082
Stare Babice.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowac si¢ za posrednictwem
srodkéw komunikacii elektronicznej z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych pod adre-
sem: e-mail: iod.kpp zachod@ksp.policja.gov.pl

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postgpowania
wyjasniajgcego na podstawie obowigzku prawnego ( art. 6 ust. 1 lit c RODO), jakiemu podlega administrator na
podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o} ochronie sygnalistow.
(Dz. U. poz. 928) lub dobrowolnej zgody, jezeli nie decyduje sie Pan/i na zachowanie anonimowo$ci (zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a RODO) .

4. Administrator zapewnia poufnosci Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja udostepnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgo-
da.

6. Pani/a dane osobowe mogg byé udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepi-
sOw prawa.

7. Szczegodlne przypadki, gdy moze dojsé do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do
obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wtasciwy organ publiczny
lub wtasciwy sad powiadomi Panig/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu
wyjasniajgcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

8. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zaini-
cjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych na-
stepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

9. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do
wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania. '

10. W przypadku gdy zgoda stanowi podstawe przetwarzania Pani/a danych, mozna jg wycofa¢
w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie bedzie mialo wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

11. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO;

12. Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb postepowania z informacja-
mi o] naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach.

13. Pani/Pana dane nie bedg udostepnione do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.



Zatgcznik Nr 4
do procedury zgtoszen zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0SOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU
ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI DLA POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
ZS. W STARYCH BABICACH

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepiséw prawa, informuje, ze na podstawie art. 14
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016):

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji
dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach z siedzibg przy ul. Warszawska 276
, 05-082 Stare Babice.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, moze Pani/Pan kontaktowac sig
za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej z wyznaczonym u Administratora inspektorem
ochrony danych pod adresem: e-mail: iido.kpp_zachod@ksp.policia.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. wypetnienia
obowiagzku administratora w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygna-
listow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen wewnetrznych.

4. Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane

/nalezy uzupetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste, tj. .............ccooviii
/nalezy podac dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazit zgode na
ujawnienie swojej tozsamosci lub jesli nie spetnit on warunkéw wskazanych w art.
6 ustawy o ochronie sygnalistow/.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakohczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usunigcie
tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia
dla sprawy.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1
lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sie
chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie
przekazanie.

9. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

10—Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.



Zatgcznik nr 5
do procedury zgtoszenia zewnetrznego

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
DLA POWIATU WARSZAWSKIEGO
ZACHODNIEGO ZS. W STARYCH BABICACH

Stare Babice, ........ccoeeiiinnl.

(miejscowo$d, data wydania za$wiadczenia)

Pani/Pan

ZASWIADCZENIE

Na podstawie art. 38 ustawy o ochronie sygnalistdw z dnia 24 czerwca 2024 r.
(Dz.U. z 2024 r., poz. 928) w oparciu o zadanie wydania zaswiadczenia z dnia ..................... ;
niniejszym potwierdzam, iz Pani/Pan ..........cccocvvenenenns PESEL ....cconveeiceeenees na dzien wydania
niniejszego zaswiadczenia jest objeta/-y ochrong wobec dziatan oraz grézb i préb podjecia dziatan

odwetowych, wynikajacg z rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

(podpis osoby upowaznionej)

Zatgcznik nr 6



Zatacznik nr 6
do procedury zgtoszenia zewngtrznego

Formularz zgtoszenia
Data Sporzadzenia:................coo oot
Zgloszenie imienne:

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamoéwien publicznych,

o dziatania z =zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci
i systemow informatycznych,

o inne

Tresé zgtoszenia:

Opisz szczegétowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzg, ktérg posiadasz:

e) Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o
naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/stuzbg w KPP dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach, podlegtych jednostkach Ilub komdrkach
organizacyjnych),

) Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa,

g) Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgtoszenie,

h) Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

i) Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére mogg okazacC sie pomocne
w procesie rozpatrywania zgfoszenia,

J) Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

k) Czy powiadomite$ juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach, media, inne wfadze).

1) Jakie skutki spowodowaty lub mogg spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgtoszenia:
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:
1) dziatam w dobrej wierze;
2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze =zawarte w ujawnionej informacji zarzuty
sg prawdziwe;
3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggniecia korzysci;
4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane
mi fakty i okolicznosci dotyczgce przedmiotu zgtoszenia;
5) znana jest mi zewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs.
w Starych Babicach.

data i czytelny podpis osoby dokonujgcej zgtoszenia

strona 1/2
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Zatgcznik nr 7
do procedury zgtoszenia zewnetrznego

(piecze¢ komorki procedujgcej zgtoszenie) (miejscowos¢, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

Pani/Pan

Na podstawie § 15 zewnetrznej procedury dokonywania zgtoszer naruszern prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w
Starych Babicach, potwierdzam przyjecie zgtoszenia, dokonane w dniu ... za
posrednictwem dedykowanego to tego kanalu zgloszeh ). ...

(podpis osoby upowaznionej)

Zatgcznik:
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa



Zatgcznik nr 8
do procedury zgtoszen zewngtrznych

..................................... ) eeeeereeeeeraeieee e,
(miejscowosc) data i godz. rozpoczecia spotkania

Protokét spotkania,

Protokét spotkania z przyjecia ustnego zgtoszenia od sygnalisty, na wniosek sygnalisty podczas
bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania takiego wniosku.

(jednostka organizacyjna)
dziatajgc na mocy art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow przyjat/przyjeta
zgtoszenie ustne od Pani (Pana)

adres dO KOTESPONAENG ... ... vun i ieei et e e e e e e e e e e e e e

Naruszenie prawa, ktore jest przedmiotem zgtoszenia dotyczy:

(nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole — moze to by¢ jedno lub wiele pol w zaleznosci od charakteru naruszenia prawa, ktore jest zgtaszane)

O korupcji

0O zamowien publicznych

O ustug, produktow i rynkéw finansowych

O przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

O bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami

0 bezpieczenstwa transportu

O ochrony srodowiska

O ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego

O bezpieczenstwa zywnosci i pasz

0O zdrowia i dobrostanu zwierzat

O zdrowia publicznego

O ochrony konsumentéw

O ochrony prywatnosci i danych osobowych

0O bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych

O interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzgdu
terytorialnego oraz Unii Europejskiegj

O rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych

O konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki z
organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w powyzszych
punktach

Tresc¢ zgloszenia zewnetrznego™:



Zatagcznik nr 9
do procedury zgtoszen zewnetrznych

Rejestr zgtoszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego zachodniego zs. w Starych Babicach za rok ..........
Numer Przedmiot Dane osobowe Data doko- Informacje Informacje Data Informacje Szacunkowa
zgtoszenia | naruszenia | sygnalisty oraz oso- | nania zgto- | o podjetych dziataniach o wydaniu za- zakofniczenia o niepodejmowaniu szkoda
prawa by, ktérej dotyczy szenia nastepczych Swiadczenia, sprawy dalszych dziatan w majatkowa
zgtoszenie o ktérym mowa przypadku, o ktérym
w art. 38 mowa w art. 40 ust.2
Zatgcznik Nr 10
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EWIDENCJA

Zatgcznik Nr 10
do procedury zgtoszen zewnetrznych

wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych, w zwigzku z procedura zewnetrzng dokonywania zgtoszen naruszer prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego zs. w Starych Babicach

Rodzaj upowaznienia Data
Do przyjmowania zgtoszen Do uczestniczenia
zewnetrznych, podejmowania dziatan w procesie Numer
l.p. Imie i nazwisko nastepczych, wiaczajac w to sai__mmn__ upowaznienia/ Udzielenia Odwotania Uwagi
kadrowy | weryfikacje zgloszenia wewnetrznego zgtoszenia oraz X
rok wydania

i dalsza komunikacje ze
zgtaszajagcym/sygnalistg

w procesie dziatan
nastepczych
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